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ПРОЕКТ
«Оптимизация процесса сбора и подачи 

документов педагогическими работниками 
для прохождения процедуры аттестации или 

участия в профессиональных конкурсах».

Руководитель проекта: 
старший воспитатель 
Е.В.Прошина
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Шаг 1. Приказ от 13.09.2021 года № 93 «Об открытии проекта по 
бережливому производству и утверждении состава рабочей 

группы по его реализации».Лабинский
район
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Шаг 2. Составление Карточки проекта

Лабинский
район
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«Оптимизация процесса сбора и подачи документов 
педагогическими работниками для прохождения процедуры 

аттестации или участия в профессиональных конкурсах».
Лабинский
район
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«Оптимизация процесса сбора и подачи документов 
педагогическими работниками для прохождения процедуры 

аттестации или участия в профессиональных конкурсах».Лабинский
район
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«Оптимизация процесса сбора и подачи документов 
педагогическими работниками для прохождения процедуры 

аттестации или участия в профессиональных конкурсах».Лабинский
район
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«Оптимизация процесса сбора и подачи документов 
педагогическими работниками для прохождения процедуры 

аттестации или участия в профессиональных конкурсах».Лабинский
район

08



Шаг 3. Замеры времени по процессу 
Лабинский

район
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Шаг 4. Карта текущего состояния процесса сбора и подачи документов 
педагогическими работниками для прохождения процедуры аттестации или 

участия в профессиональных конкурсах».
Лабинский
район
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Шаг 5. Пирамида проблем

Лабинский
район

11

Федерального уровня – 0

Регионального уровня – 0

Уровень ДОУ– 5

1.Большой расход бумаги, картриджа, 

файлов и папок.

2.Длительность процесса сбора документов 

для аттестации или профессиональных конкурсов.

3.Неполный пакет документов.

4.Низкое качество документов (разноформатность).

5.Излишние передвижения.



Лабинский
район

Шаг 6. Анализ проблем
Проблема Способ решения Плановый эффект

1. Большой расход бумаги, 

чернил для печатающих 

устройств, файлов и 

папок.

Отказ от бумажных вариантов документов. 

Создание электронного портфолио на 

Яндекс диске 

Экономия расходных 

материалов (30-40 листов) 

2. Длительность процесса 

сбора документов для 

аттестации или участия в

профессиональных 

конкурсах.

Неполный пакет 

документов. 

Излишние передвижения.

Первоначальная оцифровка всех 

имеющихся документов. Своевременное 

пополнение электронного портфолио 

дополнительными, полученными в 

результате участия в различных конкурсах 

или мероприятиях, документами в 

соответствии с Перечнем ИРО.

Разработка Методических рекомендаций 

по оформлению электронного портфолио 

воспитателя

Сокращение времени 

процесса сбора документов 

для аттестации или для 

участия в 

профессиональных 

конкурсах почти в 3 раза 

3. Низкое качество 

документов 

(разноформатность)

Использование для  сканирования файлов 

принтера  в  методическом кабинете. 

Единые требования к формату 

сканированных файлов. 

Поступление документов, 

соответствующих 

требованиям качества и 

формата в электронное 

портфолио.
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Лабинский
район

Шаг 6. Анализ проблем
Проблема Способ решения Плановый эффект

1. Большой расход бумаги, 

чернил для печатающих 

устройств, файлов и 

папок.

Отказ от бумажных вариантов документов. 

Создание электронного портфолио на 

Яндекс диске 

Экономия расходных 

материалов (30-40 листов) 

БЫЛО СТАЛО
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Лабинский
район

Шаг 6. Анализ проблем

Проблема Способ решения Плановый эффект

2. Длительность процесса 

сбора документов для 

аттестации или участия в

профессиональных 

конкурсах.

Неполный пакет 

документов. 

Излишние передвижения.

Первоначальная оцифровка всех 

имеющихся документов. 

Своевременное пополнение электронного 

портфолио дополнительными, 

полученными в результате участия в 

различных конкурсах или мероприятиях, 

документами в соответствии с Перечнем 

Института развития образования.

Разработка Методических рекомендаций 

по оформлению электронного портфолио 

воспитателя. 

Сокращение времени 

процесса сбора документов 

для аттестации или для 

участия в 

профессиональных 

конкурсах почти в 3 раза 
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РЕШЕНИЕ

17

Методические рекомендации по оформлению электронного портфолио для педагогов ДОУ 

СТАЛО

Лабинский

район



Лабинский
район

Шаг 6. Анализ проблем
Проблема Способ решения Плановый эффект

3. Низкое качество 

документов 

(разноформатность)

Использование для  сканирования файлов 

принтера  в  методическом кабинете. 

Единые требования к формату 

сканированных файлов. 

Поступление документов, 

соответствующих 

требованиям качества и 

формата в электронное 

портфолио.
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Шаг 8. Замеры времени по процессу

Лабинский

район
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Шаг 9. Карта целевого состояния процесса сбора и подачи документов педагогическими 
работниками для прохождения процедуры аттестации или для участия в 

профессиональных конкурсах»
Лабинский
район
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Плановый эффект
1.Сокращение временных ресурсов при формировании и подачи 
запрашиваемой документации педагогических работников

2.Экономия расходных материалов

3. Создание электронного портфолио на Яндекс диске позволяет 
оперативно и качественно решать вопросы подготовки к аттестации 
по новой форме или подготовки к некоторым профессиональным 
конкурсам. Имея электронный вид документов, возможно 
использование  материала для создания презентации, а также по 
надобности распечатать  на бумаге.

4. Путём создания стандарта была решена проблема 
разноформатности и ненадлежащего качества документов

ШАГ 10Лабинский
район

333-646 

мин
123-208 

мин 21



СПАСИБО ЗА ВНИМАНИЕ!


