
1

Тема «Оптимизация процесса 

подготовки педагогов к 

родительскому собранию в 

МДОБУ детский сад № 15 

г. Лабинска».

МДОБУ детский сад № 15 г. Лабинска 

Руководитель проекта

Кутняк Светлана Валентиновна
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Информация об организации

Наименование организации: муниципальное дошкольное образовательное бюджетное учреждение 

детский сад № 15 г.Лабинска

Заведующая  - Кутняк Светлана Валентиновна 

В детском саду - 211 детей, 10 групп.

В общеобразовательной организации

работают – 10 воспитателей;

Старший воспитатель – 1

Учителя- логопеда – 2

Педагог – психолог – 1

Музыкальный руководитель – 1

Сайт – labdou15.ru
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Организационно-распорядительные документы 

(приказ о создании рабочей группы)
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Команда проекта
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Паспорт проекта
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Производственный анализ

Выявление затруднений педагогов в 
вопросах проведения современных 

форм родительских собраний.

Не имеют 
затруднений 
35%
Имеют 
затруднения 
65%
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Производственный анализ

Посещение родителями родительского собрания

1 группа 2 группа и т.д. Старшая

группа

Подготов

ительная 

группа

Процент посещения

40 % 75 % х % Х % Х %

Группа 

раннего 

развития

Вторая 

младшая 

группа

Средняя 

группа

Старшая 

группа

Старшая 

группа  

ТНР

Подготовит

ельная

группа

Подготовит

ельная 

группа ТНР

Процент посещения

38 % 60 % 65 % 43 % 52 % 37 % 78 %



ШАГ 1

ТЕКУЩАЯ КАРТА СОСТОЯНИЯ ПРОЦЕССА

ВПП (время протекания процесса) 330 – 450 мин._

Воспитатели

Планирование 

(определение) 

темы 

родительского 

собрания

60 – 80 мин.

В

Ы

Х

О

Д

1

Воспитатели

Выбор форм 

проведения 

собрания

40 – 60 мин.

Воспитатели

Разработка 

сценария 

родительского 

собрания

35 – 45 мин.

2 3

В

Х

О

Д

ШАГ 2 ШАГ 3

Проблемы:

Педагог не владеет достаточной компетенцией о формах проведения родительского 

собрания.

Старший воспитатель возвращает материал на доработку.

Подобранный материал не соответствует требованиям.

Не все родители ознакомились с объявлением о дате проведения родительского собрания.

Отсутствие проектора в группах.

Педагог не умеет пользоваться мультимедийным оборудованием.

Отсутствие систематизации составления протокола родительского собрания.

1

2

…

4

…

Воспитатели

Подготовка 

материалов (лист 

присутствующих на 

собрании, анкеты, 

памятки, 

презентации, 

выставки и пр.).

60 – 80 мин.

ШАГ 4

«Подготовки педагогов к родительскому собранию в группе детского сада .» 

Воспитатели

Приглашение 

родителей на 

собрание (дата,

место проведения)

15 – 25 мин.

ШАГ 5

Воспитатели

Проведение 

родительского 

собрания

60 – 80 мин.

Воспитатели

Написание протокола 

проведения 

родительского 

собрания

30 – 40 мин.

ШАГ 7
ШАГ 7 7

5

6

5

Воспитатели

Подготовка 

помещения, 

оборудования

30 – 40 мин.

ШАГ 62 6

7



ПИРАМИДА ПРОБЛЕМ ПРОЦЕССА 

«Процесс подготовки педагогов к родительскому собранию в группе

в МДОБУ детский сад № 15 г. Лабинска».

Федеральный 

уровень

Региональный 
уровень

Уровень организации

Не выявлены

Не выявлены

2

1

1

3

2

4

4

5

5

Проблемы:

Педагог не владеет достаточной компетенцией о формах 

проведения родительского собрания.

Старший воспитатель возвращает материал на доработку.

Подобранный материал не соответствует требованиям.

Не все родители ознакомились с объявлением о дате 

проведения родительского собрания.

Отсутствие проектора в группах.

Педагог не умеет пользоваться мультимедийным 

оборудованием.

Отсутствие систематизации составления протокола 

родительского собрания

3

6

6

Проблемы, решение которых 

требуется на федеральном уровне

Проблемы, решение которых 

требуется на региональном 

уровне

7

Проблемы, решение которых 

требуется на локальном уровне

7
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Выявление коренных причин методом «5 Почему?»

Педагог не владеет достаточной компетенцией о 

формах проведения родительского собрания

Педагог имеет маленький стаж работы

Старший воспитатель возвращает материал на 

доработку

Не все темы освещены для доведения 

родителям (законным представителям) 

Отсутствуют шаблоны документов для 

проведения родительских собраний.

Отсутствие опыта у педагогов. 

Отсутствуют знания о формах проведения 

родительского собрания. 

Не качественна подготовка к проведению 

родительского собрания 



Анализ проблем и пути их решения

Проблемы Коренная причина Пути  решения

1. Педагог не владеет 

достаточной компетенцией о 

формах проведения

родительского собрания.

Не большой стаж работы педагога Изучение возможных форм 

проведения родительских собраний.

Проведение семинара, консультаций 

для педагогов. Помощь педагогов с 

большим опытом работы

2. Подобранный материал не 

соответствует требованиям.

Некачественная подготовка 

педагогов к проведению 

родительского собрания.

Разработка шаблонов документов.

3. Отсутствие систематизации

составления протокола 

родительского собрания.

Недостаточная компетенция 

педагога.

Разработка образцов документов для 

проведения родительских собраний.

4. Низкий процент посещения 

родителями (законными 

представителями) 

родительских собраний

Отсутствие желания родителей

(законных представителей) 

посещать родительские собрания

Применение различных форм 

проведения родительских собраний 

(мастер-классы, семинары-

практикумы, душевный разговор, 

собрание-конкурс и т.д.)



КАРТА ЦЕЛЕВОГО СОСТОЯНИЯ ПРОЦЕССА

ВПП (время протекания процесса) 160 – 230 мин.

ЭВ (экономия времени) – 170 – 220 мин.

В

Х

О

Д

В

Ы

Х

О

Д

ШАГ 1 ШАГ 2 ШАГ 4ШАГ 3

«Подготовки к родительскому собранию в группе детского сада.» 

ШАГ 5

Воспитатели

Планирование 

(определение) 

темы 

родительского 

собрания

20 – 30 мин.

Воспитатели

Выбор форм 

проведения 

собрания

25 – 30 мин.

Воспитатели

Подготовка материалов

(сценарии собрания, 

лист присутствующих на 

собрании, анкеты, 

памятки, презентации, 

выставки и пр.).

25 – 30 мин.

Воспитатели

Приглашение 

родителей на 

собрание (дата,

место проведения)

10 – 15 мин.

Воспитатели

Подготовка 

помещения, 

оборудования

20 – 35 мин.

Воспитатели

Проведение 

родительского 

собрания

40 – 60 мин.

ШАГ 6

ШАГ 7

Воспитатели

Написание протокола 

проведения 

родительского 

собрания

20  – 30 мин.
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План мероприятий

№ Проблема Мероприятие
Ответственный

Сроки реализации

%

выпо

лнени

я 

1 Педагог не владеет 

достаточной 

компетенцией о 

формах проведения 

родительского 

собрания.

Изучение возможных форм проведения родительских 

собраний.

Проведение семинара для педагогов «Современные 

формы проведения родительского собрания».

Старший воспитатель 

– Максименко В. А.

Воспитатель –

Панченко Е. Д.

30. 07.2024 –

02.08. 2024 г. 90

2 Подобранный 

материал не 

соответствует 

требованиям.

Разработать шаблоны документов: 

- сценарии родительских собраний (4 сценария на 

каждую группу в детском саду);

- анкеты (согласно темы родительского собрания);

- буклеты, памятки (согласно темам родительских 

собраний);

- презентации, фото и видеоматериалы.

Воспитатель –

Матвеева Г. А.

Воспитатель –

Скрылёва О. С. 

02. 08.2024 –

23. 08. 2024 г. 85
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№ Проблема Мероприятие Ответственный
Сроки

реализации

%

выпо

лнени

я 

3 Не все родители 

ознакомились с 

объявлением о дате 

проведения 

родительского 

собрания.

Разработать шаблон пригласительных для родителей. Воспитатель –

Скрылёва О. С.

12. 08.2024 –

16. 08. 2024 г. 95

4 Отсутствие 

систематизации 

составления 

протокола 

родительского 

собрания.

Разработать перечень и образцы документов для 

проведения родительских собраний:

- бланки для подписи присутствующих родителей;

- бланки – инструктажи по безопасности.

Стандартизация бланка протокола.

Воспитатель –

Панченко Е. Д.

Воспитатель 

Скрылёва О. С.

19. 08.2024 –

23. 08. 2024 г. 90



АНАЛИЗ ПРОБЛЕМ И ВКЛАД В ЦЕЛЬ ПРОЕКТА

Проблемы Первопричина Решение Вклад в 

достижение цели

1. Педагог не владеет 

достаточной 

компетенцией о формах 

проведения 

родительского собрания.

Отсутствие знаний у 

педагогов о формах 

проведения родительских 

собраний.

Проведение семинара для 

педагогов «Современные 

формы проведения 

родительского собрания». 

Оказание помощи молодым 

специалистам воспитателями с 

большим стажем работы

Экономия времени

15 - 20 мин.

2. Подобранный материал 

не соответствует 

требованиям.

Отсутствуют шаблоны 

раздаточного материала.

Разработать шаблоны 

документов.

Экономия времени

20- 25 мин.

3.
Не все родители 

ознакомились с 

объявлением о дате 

проведения 

родительского собрания.

Не увидели размещенное 

объявление, не были в 

детском саду по причине 

болезни ребенка

Разработать шаблон 

пригласительных для 

родителей. Доведение 

приглашений через 

мессенджеры

Экономия времени

10 - 15 мин.

4.
Отсутствие 

систематизации 

составления протокола 

родительского собрания

Отсутствие шаблона 

протокола родительского 

собрания.

Разработать перечень и 

образцы документов для 

проведения родительских 

собраний.

Экономия времени

10 - 20 мин.
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МДОБУ детский сад № 15 г. Лабинска

Реализация плана мероприятий
Проблема:

Отсутствие систематизации составления протокола родительского собрания.

Решение:

Разработать перечень и образцы документов для проведения 

родительских собраний:

бланки для подписи присутствующих родителей;

бланки – инструктажи по безопасности.

Стандартизация бланка протокола.

Результат:

- разработаны образцы документов  для 

проведения родительских собраний (бланки для 

подписи присутствующих родителей, бланки –

инструктажи по безопасности);

- стандартизирован бланк протокола 

родительского собрания в группе.
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Выполнение плана мероприятий

«Стало»

Разработаны шаблоны протоколов, 

памяток, приглашений на собрание
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Производственный анализ 

Дата 

анализа

Время, на подготовку педагогов к 

родительскому собранию, мин

Расхождение 

(+; -)

Причина 

расхождения

(+)

План Факт
23. 08. 2024 г. 160 – 230 240 + 10 Не достаточно 

разработаны 

образцы 

документов.

27. 08. 2024 г. 160 – 230 245 + 15 Не доработан 

протокол 

родительского 

собрания

30. 08. 2024 г. 160 - 230 215 -15 



19

Эффективность по проекту и 

выполнение плана мероприятий

Наименовани

е показателя, 

ед. изм.

Текущий Целевой Фактический Эффективность, 

%

Сокращение 

ВПП, мин

330 - 450 160 - 230 233,3 98,5
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Определение темы 

родительского 

собрания

Написание протокола 

проведения 

родительского 

собрания

Проведение 

родительского 

собрания

Подбор материала для 

проведения родительского 

собрания (буклеты 

памятки, бланки для 

подписи и т. д.)

Приглашение 

родителей (законных 

представителей) на 

родительское 

собрание

Алгоритм проведения родительского собрания
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Спасибо

за внимание

Муниципальное дошкольное бюджетное учреждение 

детский сад № 15 г. Лабинска

Сокращенное 

наименование – МДОБУ детский сад № 15 г. Лабинска

Адрес: 352504, Краснодарский край, 

г. Лабинск, ул. Центральная 7

Телефон: +7 (86169) 6 – 06 – 97

E – mail.ru : koloboksad15.90@mail.ru


